LES 12 FONCTIONS
EXCEL A MAITRISER
ABSOLUMENT |

Ne perdez plus de temps avec Excel

Nous utilisons tous Word, Excel,
PowerPoint, Outlook ou OneNote. Mais
savez-vous en exploiter toutes les
capacités ?

Dans ce livre, je vous présente les

fonctionnalités d’Excel qui vous feront
gagner du temps. Votre renommée sur
I'utilisation d’Excel ne fera que croitre.

Les fonctionnalités suivantes vont vous
permettre d’en savoir un peu plus sur le
potentiel d’Excel. Pour continuer a en
apprendre plus encore, rien de plus facile :

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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MERCI !

Depuis de nombreuses années, entre mes études et mon travail, tout comme vous,
j’ai utilisé les outils de Microsoft. Word, Excel, PowerPoint, Outlook puis OneNote.
A de nombreuses reprises, je me suis énervé, agacé que telle ou telle
fonctionnalité ne fonctionne pas correctement.

Avec le temps, j'ai suivi les évolutions de ces différentes applications. De plus, au
lieu de m’arréter a I'exclamation « Ca ne fonctionne pas ! », j’ai creusé, j’ai appris
et compris pour arriver aujourd’hui a parfaitement les maftriser.

Ensuite, au travail surtout, mais aupres de mes proches également, j'ai noté que
plus personne ne se formait a ces outils. La connaissance / la maitrise des
applications de bureautique est devenue un prérequis pour tous les emplois lors de
I’embauche, mais personne ne prend le temps de vérifier. On pourrait plaisanter en
se demandant si celui qui embauche en sait réellement plus... ;)

C’est pour ces raisons que j’'ai décidé de lancer ce blog. Pour aider le plus de
personnes possibles a reprendre le controle de ces applications omniprésentes en
entreprise et qui sont a I'origine de nombreuses pertes de temps et sources de
stress.

« Exceller avec la bureautique » aurait aussi pu se nommer « Zen avec la
bureautique ».

Ecrivez-moi afin de partager les problémes auxquels vous faites face ou les
difficultés a trouver la formation qui vous convient a I’adresse suivante :
charles@exceller-avec-la-bureautigue.com.

Je tenterai de vous répondre a travers un article de blog ou vous renverrai vers des
articles abordant le sujet.

Dans un premier temps, je vous propose de prendre de la hauteur sur les questions
a vous poser.

Un enseignement qui n'enseigne pas a se poser des questions est mauvais.
Paul Valéry — Artiste, écrivain, philosophe, poéte (1871 - 1945)

Ensuite, je vous propose de suivre les différents articles de mon blog pour
comprendre et trouver votre chemin dans les méandres des applications de
Microsoft.

Le véritable enseignement n'est point de te parler mais de te conduire.
Antoine De Saint-Exupéry — Artiste, aviateur, écrivain (1900 - 1944)

Voici donc les 12 Fonctions Excel a Maitriser Absolument !

PS : Je nutilise que la derniére version d’Excel a disposition = Excel 365.

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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EXCEL

N°1: Donner le LA avec les SI(), SLCONDITIONS() et S.LMULTIPLE()

La fonction SI() est I'une des premieres et parmi les plus utilisées des fonctions
d’Excel.

Elle permet de tester une valeur/une expression et de retourner soit VRAI soit
FAUX.

Arguments de la fonction ? *

sl
. Tan
|

Test_logique 1 = logique
Valeur_si_vrai 2| = quelconque
si_faux *| = quelconque

e et renvoie une valeur si le résultat d'une condition que vous avez spécifiée est VRAI et une autre valeur si le

Test logique est toute valeur ou expression dont le résultat peut &tre VRAI ou FAL

Résultat =

Aide sur cette fonction Annuler

1 [=SI

2 Sl(test_logique; [valeur_si_vrail; [valeur_si_faux])

Cette fonction va déterminer la valeur que prend la cellule A1 en fonction d’une
condition. Ce sera valeur_si_vrai ou valeur_si_faux.

La ou cette fonction prend de I'ampleur, c’est lorsque valeur_si_vrai et
valeur_si_faux peuvent elles-mémes étre conditionnelles. Autrement dit, on peut
imbriquer les conditions.

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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Un exemple avec les moyennes d’éléves au baccalauréat :

c2 - K =Sl{{@Moyenne]<12;"Pas de mention";"Avec mention")
A | B C D , E , F , G
1 Eléve |Z| Moyennt ~ Mention E
2 Claire 11,8 Pas de mention |
3 lahn 14,2 Avec mention
4 | Pierre 16,5 Avec mention
5 Zaya 18,8 Avec mention
La fonction SI() permet de choisir I'une des deux valeurs.
Peut-étre souhaiteriez-vous déterminer la bonne valeur de mention en fonction de
la note ? Allons-y avec plusieurs fonctions SI() imbriquées :
Sl 2 x v Sl @Moyenne]<12;"Pas de mention“;.@Moyenne](lal;“Assez bien“l[@Moyenne](lﬁ; ~
"Mention bien“;l@Moyenne](lS;“Mention trés bien";"Félicitations du jury“))]h
A B C  Slitest_logique; [valeur_si_vrai]; [valeur si faux]) | G | H | -
1 Eléve |~ | Moyenn( - Mention | |
2 Claire 11,8 5|([@Moyenne]<14;|
3 | John 14,2 Mention bien
4 | Pierre 16,5 Mention trés bien
5 Zaya 18,8 Félicitations du jury,
6

La lecture de ces Sl() imbriqués devient difficile et surtout incertaine si cette chaine
de SI() n’est pas construite de maniére logique.

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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=S|([@Moyenne]<12;

valeur_si_vrai

< "Pas de mention";

valeur_si_faux

( Sl([@Moyenne]<14;
"Assez bien";
S| ;
SI{{@Moyenne]<18;
"Mention trés bien";

"Félicitations du jury"

20
18
16
14
12

105

valeur_
si_faux

( valeur_ |
si_vrai )

valeur_
si_faux

valeur_
si_vrai

Notes

https://exceller-avec-la-bureautique.com

Dans mon cas, je me suis assuré
d’éliminer toutes les notes inférieures a
12 au début, ainsi la moyenne sera
nécessairement supérieure ou égale.
(En rouge)

J'ai alors continué a exclure
progressivement et tranche par
tranche les notes supérieures a 12 (en
bleu).

Cela fonctionne, mais serez-vous
certain de ne pas vous tromper :

1. Dans lalecture de cette fonction ?
2. Sivous étiez amené a modifier
cette fonction ?

Heureusement, Excel propose une
autre option pour cette situation.

La fonction SLCONDITIONS() est la pour
cela.
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- x v =5I.CONDITIONS([@Moyenne]<12;"Pas de mention"; ET([@Moyenne]>=12;[@Moyenne]<14}{;"l\c1en‘rion assez bien"; 4
ET([@Moyenne]>=14;[ @Moyenne]<16);"Mention bien"; ET([@Moyenne]>=16;[ @Moyenne]<18);"Mention trés bien";
[@Moyenne]>=18;"Félicitations du jury")

A | B | C | SLCONDITIONS(test_logiqueT; valeur si_vrail; [test logique2; valeur si vrai2]; [test logique3; valeur si vrai3]; [test logiqued; valeur s
Eleve ~| Moyenn( ~ Mention |~ | Sl Conditions| -/ [T
Claire Pas de mention |ET([@Moyenne]>: |
| John 14,2 Mention bien Mention bien
Pierre 16,5 Mention trés bien  Mention trés bien
Zaya 18,8 Félicitations du jury Félicitations du jury,

Cette fois, les conditions et le résultat a afficher vont de pair. Chaque condition est
indépendante, il faut donc préciser les conditions compleétes a respecter.

Ci-dessous, vous avez la fonction compléete. Chaque changement de couleur indique
un nouveau couple « test_logique » / « valeur_si_vrai ». Pour plus de lisibilité, les
valeur_si_vrai ont été mises en gras.

=SI.CONDITIONS(
[@Moyenne]<12;"Pas de mention";
ET([@Moyenne]>=12;[@ Moyenne]<14);"Mention assez bien";
ET([@Moyenne]>=14;[@ Moyenne]<16);"Mention bien";
ET([@Moyenne]>=16;[@ Moyenne]<18);"Mention trés bien";

[@Moyenne]>=18;"Félicitations du jury")

Au passage, vous noterez |'utilisation de la fonction ET() qui garantit que deux
critéres (ou plus) sont respectés. Elle retourne VRAI ou FAUX.

Une autre fonction peut porter a confusion avec SLCONDITIONS() : il s’agit de
SI.MULTIPLE().

Dans notre cas, cette fonction n'aurait pas d’utilité, mais voyons comment elle
fonctionne :

|=SI.MULTIPLEI:

SLMULTIPLE(expression; valeur?; résultatl; [défaut_ou_valeur2; résultat?]; ..)

Cette fonction fonctionne comme un aiguilleur (ou sélecteur). Vous présentez une
donnée (expression) et Excel la compare aux différentes options disponibles, avec
en plus, une valeur par défaut si aucune option disponible.

=SI.MULTIPLE(A1;1;"Lundi";2;"Mardi";"Autre jour")

Cela permet d’évaluer la cellule A1, si Al vaut 1 alors on renvoie « Lundi », si Al
vaut 2 alors on renvoie « Mardi » et sinon « Autre jour ».

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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N°2: La SOMME() c’est bien, SOMME.SI() c’est mieux, SOMME.SI.ENS()
afin d’étre au top !

Autre fonction essentielle : SOMME().Elle permet comme son nom l'indique
d’additionner toutes les références passées en parameétre.

Voyons de plus pres :

Arguments de la fonction ? X
SOMME
Nombrel || *| = nombre
Nombre2 2| = nombre

Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules.

Mombrel: nombrelnombre2;.. représentent de 1 @ 255 arguments dont vous voulez calculer la somme.,
Les valeurs logiques et le texte sont ignorés dans les cellules, méme s'ils sont tapés en tant
qu'arguments.

Résultat =

Aide sur cette fonction Annuler

Cette fonction peut prendre jusqu’a 255 arguments. Lorsqu’on écrit la fonction
SOMME(Nombrel;Nombre2;...), il peuty avoir 255 éléments séparés par des « ; ».
Chaque argument peut en revanche étre une plage de cellule ou encore une
formule.

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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Cela donne par exemple :

E2 - > v K =SOMME(E2:E11)

A B C D E
1 |Segment Country Product Discount Band Units Sold
2 |Government Canada Carretera MNone 1618,5
3 |Government Germany Carretera None 1321
4 'Midmarket France Carretera MNone 2178
5 |Midmarket Germany Carretera MNone 888
6 Midmarket Mexico Carretera None 2470
7 |Government Germany Carretera None 1513
8 |Midmarket Germany Montana None 921
9 |Channel Partners |Canada Montana MNone 2518
10 |Government France Montana MNone 1899
11 |Channel Partners |Germany Montana None i

Et si... et si on ne souhaite additionner qu’a certaines conditions ? SOMME.SI() est
faite pour vous.

Cette fonction peut étre utilisée de deux maniéres :

1. Vous ne souhaitez ajouter que les cellules respectant directement une
condition. Ex : je n’ajoute que les cellules dont la valeur est supérieure a 1000.

SOMME v X v =SOMME.SI(E2:E11;">1000")
A B C D E F
1 |Segment Country Product Discount Band Units Sold
2 | Government Canada Carretera None 1618,5
3 |Government Germany Carretera None 1321
4 \Midmarket France Carretera None 2178
5 Midmarket Germany Carretera None 888
6 |Midmarket Mexico Carretera None 2470
7 |Government Germany Carretera MNone 1513
& Midmarket Germany Montana None 921
9 |Channel Partners |Canada Montana None 2518
10 |Government France Maontana None 1899
11 |Channel Partners |Germany Montana None 1545
12 =SOMME.SI(E2:E11;">1000")
12

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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2. Ladeuxiéme maniere d’utiliser cette fonction est d’appliquer la condition a une
autre plage de valeurs. Cette plage doit nécessairement avoir le méme nombre
d’éléments.

SOMME - x v =SOMME.SI(B2:B11;"=France";E2:E11)
A B C D E F
1 |Segment Country Product Discount Band Units Sold
2 |Government Canada Carretera None 1618,5
3 |Government Germany Carretera None 1321
4 |Midmarket France Carretera None 2178
5 |Midmarket Germany Carretera None 888
6 |Midmarket Mexico Carretera None 2470
7 |Government Germany Carretera None 1513
8 |Midmarket Germany Montana None 921
9 |Channel Partners |Canada Montana None 2518
10 |Government France Montana None 1899
11 |Channel Partners | Germany Montana None 1545
12 =SOMME.SI{B2:B11;"=France";E2:E11)
13

Cela donne le résultat ci-dessous. Les zones surlignées en bleues ont été ajoutées
afin de mieux visualiser les cellules qui sont réellement additionnées.

E12 - I =SOMME.SI(B2:B11;"=France";E2:E11)

A B C D E
1 Segment Country Product Discount Band Units Sold
2 |Government Canada Carretera None 1618,5
3 |Government Germany Carretera MNone 1321
4 Midmarket France Carretera None 2178
5 |Midmarket Germany Carretera None 888
6 |Midmarket Mexico Carretera None 2470
7 |Government Germany Carretera MNone 1513
8 |Midmarket Germany Montana None 921
9 |Channel Partners |Canada Montana None 2518
10 |Government France Montana None 1899
11 |Channel Partners |Germany Montana None
12 |

Apres cette utilisation, deux questions peuvent vous venir a |’esprit, la premiére :

« Est-ce que le critere d’addition peut étre variable ? » et « Peut-on disposer de
plusieurs critéres ? ».

Vous avez de la chance, la réponse a ces deux questions est « OUI ! ». Voyez ce qui
suit.

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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Prenons le tableau ci-dessous :

SOMME - x v =SOMME.SI.ENS(TVentes[Units Sold];TVentes[Country];B14;TVentes[Product];B15)
A B C D E F | G

1

2 |Government Canada Carretera None 1618,5

3 |Government Germany Carretera Mone 1321

4 |Midmarket France Carretera None 2178

5 |Midmarket Germany Carretera None 888

6 |Midmarket Mexico Carretera None 2470

7 |Government Germany Carretera Mone 1513

8 |Midmarket Germany Montana None 921

9 |Channel Partners |Canada Montana None 2518

10 |Government France Montana None 1899

11 |Channel Partners |Germany Montana None 1545,

12

'I3_ Critéres

14 | Country France

15 |Product Montana

16 | Total =SOMME.SLLENS(TVentes[Units Sold];TVentes[Country];B14;TVentes[Product];B15)

Avec I'affichage détaillée de la formule, ce sera plus clair :

Arguments de la fonction ? X
SOMME.SLENS

Plage_ somme | TVventes[Units Sold] + = [1618,5:1321:2178:888:2470:1513:921:2518:1899:1. ~

Plage_critéres1 | TVentes[Country] + = {"Canada";"Germany";"France";"Germany";"Mexi...

Critéres1 | B14 + | = ‘“France"

Plage_critéres2 | Tventes[Product] * = {"Carretera";"Carretera";"Carretera";"Carretera";...

Critéres2 | B15| + = "Montana" v
= 1899

Additionne les cellules indiquées par un ensemble de conditions ou de critéres donné,

Critéres2: représente la condition ou les critéres sous la forme d'un nombre, d'une expression ou de texte
définissant quelles cellules doivent étre additionnées.

Résultat = 1899

Aide sur cette fonction Annuler

La plage de critéres et le critére vont toujours de pair. La plage_somme représente
les valeurs qui seront additionnées si les critéres sont respectés. Dans |’exemple, il
faut que le pays soit égal a B14 ET le produit a B15.

Cette fonction peut avoir jusqu’a 127 paires plage_critére/critéres.

Attention, cette fonction ne sait faire que des « ET » avec les critéres. C’'est-a-dire
que seuls les éléments qui respectent I’'ensemble des critéres seront additionnés.

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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o . . . .
N°3: |Il'y aaussi NB() qui peut poser ses conditions NB.SI() et NB.SI.LENS()
NB() est une fonction extrémement utile dans de trés nombreuses situations.
En utilisation directe, elle sert a compter le nombre de cellules contenant des
nombres. A ne pas confondre avec NBVAL() qui dénombre le nombre de cellules
non vides !
NB(...) = nombre de cellules avec des nombres
NBVAL(...) = nombre de cellules qui ne sont pas vides
D’une maniere assez proche de la fonction SOMME.SI(), NB.SI() permet de ne
compter que les éléments qui respectent un critere.
Exemple :
SOMME.SI... ~ X v K =NB.SI(E2:E11;H28&H3)
A B C D E F G H
1 |Segment Country Product Discount Band Units Sold
2 |Government Canada Carretera None 1618,5 Critére <
3 |Government Germany Carretera None 1321 Seuil 1000
4 |Midmarket France Carretera None 2178 NB.SI =NB.SI(E2:E11;H2&H3)
5 Midmarket Germany Carretera None 888
6 |Midmarket Mexico Carretera None 2470
7 |Government Germany Carretera None 1513
8 |Midmarket Germany Mentana None 921
9 |Channel Partners |Canada Meontana None 2518
10 |Government France Meontana None 1899
11 |Channel Partners |Germany Mentana None 1545

Afin de gagner en souplesse, je vous présente ici une autre astuce, I’utilisation du
symbole « & ».

Cela permet de combiner le contenu de deux cellules. Ainsi, je rends le critere de
dénombrement variable. La formule va donc compter le nombre d’éléments qui
sont inférieurs a 1000.

Dans la méme lignée que SOMME.SI.ENS(), NB.SI.ENS() permet de dénombrer les
lignes qui respectent plusieurs critéres.

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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Ici aussi, Excel décomptera uniquement les lignes qui respectent TOUS les critéres
qui sont définis dans les paramétres.

B16 - I =NB.SI.ENS(TVentes[Country];B14;TVentes[Product];B15)
A B C D E
1 |Segment Country Product Discount Band Units Sold
2 |Government Canada Carretera None 1618,5
3 |Government Germany Carretera MNone 1321
4 |Midmarket France Carretera None 2178
5 |Midmarket Germany Carretera MNone 888
6 |Midmarket Mexico Carretera None 2470
7 |Government Germany Carretera MNone 1513
8 |Midmarket Germany Montana None 921
9 |Channel Partners |Canada Montana None 2518
10 |Government France Montana None 1899
11 |Channel Partners |Germany Montana None 1545
12
13 Critéres
14 | Country France
15 |Product Montana
16 |Total 1
17
J’ai mis en bleu la ligne qui respecte les deux critéres.
N°4 : Avantil y avait la RECHERCHEV() / RECHERCHEH(), maintenant il y

a RECHERCHEX()

La recherche verticale est une fonction assez mythique. Nombre d’utilisateurs qui
débutent bloquent sur cette fonction. Probablement car personne n’en a expliqué
le fonctionnement.

Imaginez la situation suivante :

Vous disposez d’une liste de produits avec leurs caractéristiques dans une feuille et
dans une autre feuille, vous aimeriez reporter I'une d’elles dans un second tableau.

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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Pour I'’exemple, je vais placer ces deux tableaux sur la méme feuille pour simplifier

la lecture :

SOMME.SI... ~ >X & ft | =RECHERCHEV(E4;3A$3:3C$5;2;FAU)

A B © E F G H J K
1 Produits Stocks
2
3 Référence Nom Prix Référence Nom ‘Quantité |
4 |u131s Table 150,00 € U1316 :RECHERCHEV(E4;$A53:$C$5;2;FAuh | 4|
5 |U1316 Chaise 50,00 € U1315 RECHERCHEV(valeur_cherchée; table matrice: no index col: [valeur proche])
6 (€3l vRal - Correspondance approximative
7 [# eaux - Correspondance exacte RECHERCHEV ne recherche qu'une correspondance exacte

L'objectif ici est de reporter le nom de la référence depuis la liste des produits vers
le tableau des stocks.

C’est exactement le role de la fonction RECHERCHEV(). Pourquoi verticale ? C'est
parce qu’Excel va lire itérativement les lignes du tableau du haut vers le bas {,, d’ou
le nom. En bonus, lorsque votre valeur a été trouvée, vous pouvez déterminer le n°
de la colonne que vous souhaitez reporter (parametre no_index_col).

Si vos données sont inscrites en colonnes, alors, votre recherche devra se faire de
gauche a droite =. Vous utiliserez RECHERCHEH() : la recherche horizontale ! Tout

simplement.

Voyons tout de méme en détails les paramétres de cette fonction :

Arguments de la fonction

RECHERCHEY
Valeur_cherchée
Table_matrice
No_index_col

Valeur_proche

E4
$A$3:5C35
2

FAUX

+ = Uizt
+ = [Référence"."Nom"."Prix";"U1315"."Table".150;"...
r =2
+ = Faux
= "Chaise"

Cherche une valeur dans la premiére colonne & gauche d'un tableau, puis renvoie une valeur dans la méme ligne a partir d'une colonne spécifiée. Par
défaut, le tableau doit &tre trié par ordre croissant.

Valeur_proche est une valeur logique: pour trouver la valeur la plus proche dans la premiére colonne (triée par
ordre croissant) = VRAI ou omis; pour trouver la correspondance exacte = FAUX.

Résultat = Chaise

Aide sur cette fonction

Le premier parameétre vous demande quelle est la valeur recherchée. Ici, c’est la
cellule contenant la référence produit.

Ensuite, il faut renseigner la table_matrice, c’est-a-dire, la table dans laquelle la
donnée recherchée est censée se trouver.

ATTENTION : La référence recherchée DOIT se trouver dans la premiére colonne
de la matrice que vous indiquez !

https://exceller-avec-la-bureautique.com
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Si votre tableau ressemble a ceci :

A . B . C . D
1] Produits
2
3 |Fournisseur [Référence Nom Prix
4 |Paul U1315 Table 150,00 €
5 |Paul Ui3ie Chaise 50,00 €

Vous DEVREZ référencer le tableau a partir de la colonne B. Ceci a une
conséquence tres importante sur le parametre suivant No_index_col : ce dernier est

forcément une valeur positive. Il représente le numéro de la colonne ou se trouve la
donnée a récupérer.

Dans la table_matrice B3:D5, si vous voulez le « Nom », ce sera la 22 colonne.

A B C D .
1 ] Pro
: @ ©
3 |Fournisseur |Référence Nom Prix
4 |Paul U1315 Table 150,00 €
5 |Paul Ui3ie Chaise 50,00 €
'

Vous ne pourrez pas (avec cette fonction), retrouver le nom du fournisseur.

Puis, il faut bien veiller a FIXER les références de sa table_matrice. Si vous copiez |a

formule dans la cellule du dessous, Excel va également déplacer la table_matrice de
recherche.

Soit vous utilisez les TABLEAUYX, soit vous fixez les références en utilisant le
caractére S.

Enfin, le dernier parametre permet de faire des recherches approximatives. Entre
nous, je le place toujours a FAUX afin d’avoir une correspondance exacte.
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Maintenant que vous maitrisez la fonction RECHERCHEV() et RECHERCHEH(), voici
venir RECHERCHEX() !

Arguments de la fonction ? x
RECHERCHEX
Valeur_cherchée + = A
Tableau_recherche + =
Tableau_renvoyé 4 =
Si_non_trouvé + =

|=»
1}
<

Mode_correspondance

Mode_recherche EI

Recherche une correspondance dans une plage ou un tableau et renvoie I'élément correspondant dans un deuxiéme tableau ou plage. Par
défaut, une correspondance exacte est utilisée.

Valeur_cherchée représente la valeur recherchée.

Résultat =

Aide sur cette fonction Annuler

Il'y a tant de parameétres que j’ai fait un montage de deux captures d’écran !

Il faut noter que les tableaux de recherche renvoyés sont soit mono-colonne, soit
mono-ligne : (n lignes et 1 colonne) ou (1 ligne et n colonnes).

RECHERCHEX() ouvre tant de nouvelles possibilités ! Je vais vous en donner
guelques-unes :

1. Le tableau renvoyé peut se trouver n’importe ou (colonne avant ou apres la
colonne de recherche, mais aussi sur une autre feuille !). Il n’est pas obligé de
correspondre au tableau de recherche.

2. On peutrenseigner une valeur a renvoyer s'il n’y a pas de correspondance (fixe
ou calculée). RECHERCHEV(), RECHECHEH() et RECHERCHE() renvoie #N/A si
aucun résultat n’est trouvé.

3. Deux compléments majeurs sur le mode de recherche :

a. Le mode de correspondance
Celui-ci affine la maniére de trouver la meilleure correspondance (dont
un mode « expression réguliére » ; cela permet de rechercher « U.22 »
ou le point signifie n’importe quel caractere)

b. Le mode de recherche
Il offre la possibilité d’imposer un tri croissant ou décroissant.

Ces possibilités vont rapidement faire oublier la fonctionnalité RECHERCHEV(),
RECHERCHEH() ou RECHERCHE(). Si vous devez en apprendre une, c’est celle-ci :
RECHERCHEX() !
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N°5 : Plus fort que RECHERCHEV(), le couple INDEX() et EQUIV()
Sur la fonction précédente, je vous ai montré une des limitations de la fonction
RECHERCHEV() qui est d'imposer que la colonne de recherche soit la premiére d’un
tableau et que les résultats soient a droite de celle-ci.
INDEX() et EQUIV() sont comme une carte et une boussole. A elles deux, elles vous
permettent de trouver ce que vous recherchez.
Illustrons ceci avec un exemple :
A B © D E B G H
1 Produits Stocks
2
3 Fournisseur |Référence Nom Prix Référence  |Nom Quantité
4 Paul U1315 Table 150,00 € uU13ie Chaise
5 Paul U1316 Chaise 50,00 € U1315 Table 16
6 [pierre 1318] " Trabouret | 30,00¢ U1318 |

Si nous décomposons notre raisonnement ainsi :

1. Nous recherchons le nom de la référence « U1318 ». Dans notre cas, il s’agit de
« Tabouret ».

2. Pour cela, je dois trouver U1318 dans la colonne référence. Il faudra raisonner
ainsi : de combien de lignes dois-je descendre depuis « Référence » pour trouver
« U1318 » ?.

3. Jepourrais alors descendre d’autant dans la colonne « Nom » et j'aurai le bon
résultat.

INDEX() renvoie I’élément demandé d’une plage (On veut renvoyer « Tabouret »,
mais on ne peut pas deviner ou il se trouve). C’est dans cette plage que se trouve le
résultat.

Pour cela, EQUIV() permet de dire quelle est la position d’un élément dans une
plage (cela détermine de combien il faut descendre).

En combinant les deux, cela donne :

=INDEX($C$3:5C$6;EQUIV(F6; $B$3:5BS6))

Je lis cette fonction ainsi :

INDEX(« La valeur que je recherche se trouve ici » ; « Déplace-toi de tant de
lignes/colonnes pour la trouver »)

EQUIV(« A quel rang se trouve cette valeur » ; « Dans cette série de valeurs »)

Les S sont importants lorsque vous allez étendre cette formule. En effet, vos plages
de recherche ou de résultats ne changeront pas, la seule qui change, c’est la valeur
recherchée (en vert dans la formule).

Un attribut supplémentaire peut étre ajouté a INDEX(), c’est le nombre de colonnes
dont il faut se décaler vers la droite avant de renvoyer une valeur. Il faut étendre la
zone de recherche (en bleu dans la formule) et indiquer le rang de la colonne.

EINDEX(5A$3:5C56;EQUIV(F6; $B$3:5B$6);3)
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N°6 :

Le summum avec EQUIVX() !

Cette fonction récente d’Excel vient apporter encore plus de souplesse pour trouver
un élément dans une liste.

D’une maniére similaire a RECHERCHEX() vue précédemment, EQUIVX() vient
ajouter les deux mémes attributs :

1. Mode_correspondance
2. Mode_recherche

Ces deux attributs ajoutent de la flexibilité pour identifier une valeur : la possibilité
d’utiliser les expressions régulieres (., *, ~) pour trouver une correspondance pour
le premier ; et I'ordre de recherche pour le deuxieme.

Arguments de la fonction ? X

EQUIVX

Renvoie la position relative d'un élément dans un tableau. Par défaut, une correspondance exacte est requise.

Valeur_cherchée F5| "U1318t

B3:B6 = {"'Référence";"U1315";"U1316";"U1318"}

]

4

Tableau_recherche

Mode_correspondance | 0

(2] =
2
*
2

Mode_recherche |1

Valeur_cherchée représente la valeur a rechercher.

Résultat = 4
pide sur cette fonction Annuler
Il devient alors possible de faire ce type de recherche :
A ‘ B . C D
1 | Produits
2
3 Fournisseur |Référence Nom Prix
4 | Paul U1315 Table 150,00 €
5 Paul Ul316 Chaise 50,00 €
6 Pierre U1318 Tabouret 30,00 £
7 |
8 Résultat Formule
9 | 1|=EQUIVX("T*";C4:C6;2;1)
10 3|=EQUIVX("T*";C4:C6;2;-1)

Vous noterez que la recherche se fait sur « T* », dans le premier cas, dans le sens de
recherche « premier au dernier » (dernier attribut = 1), et dans le second cas, dans
le sens de recherche « dernier au premier » (dernier attribut = -1).
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N°7 : Les fonctions essentielles sur les textes

Nos fichiers Excel regorgent de données numériques mais également de données
textuelles. Excel possede quelques fonctions bien utiles a connaitre pour les
manipuler.

GAUCHE() / DROITE(), CHERCHE() / TROUVE(), REMPLACER() / SUBSTITUER(),
MINUSCULE() / MAJUSCULE(), SUPRESPACE() et CONCATENER()

Ce sont les fonctions que vous utiliserez le plus souvent. Il en existe bien d’autres
pour manipuler des textes.

Pour les deux fonctions GAUCHE() et DROITE(), j'avais souvent un doute sur son
fonctionnement. Par exemple, la fonction GAUCHE() permet-elle de retirer les
caracteres qui sont a gauche ou bien est-ce pour conserver ceux qui sont a
gauche ? Maintenant, j'ajoute mentalement, « A partir de la ». Et depuis plus de
doutes ! GAUCHE() permet de CONSERVER le nombre de caracteres demandés
depuis la gauche du mot.

A B C D N
1 | Voicile texte & analyser Réusltat - Fonction ~
2 | Voici =GAUCHE(A1;9)
3 | analyser =DROITE(AL;8)
4 14 =CHERCHE("T":A1)
5 | #VALEUR! =TROUVE("T";A1)
6 | Voici * texte a analyser =REMPLACER(A1;11;2;"*")
7| Voici LE texte a analyser =SUBSTITUE(AL;"le";"LE")
8 | voici le texte a analyser =MINUSCULE({A1)
9 | VOICI LE TEXTE A ANALYSER =MAJUSCULE(A1)
10| Voici le texte 3 analyser =SUPPRESPACE(A1)
11 Voici le texte a analyser Voici le texte a analyser =CONCATEMNER(A1;A1)

Sur cette illustration, voici quelques particularités que j'aimerais vous faire
remarquer.

La fonction CHERCHE() n’est pas sensible a la casse. En recherchant une lettre
majuscule ou minuscule, elle retournera la position du texte recherché.

En revanche, TROUVE() est sensible a la casse. Pour se rappeler de cette nuance,
pensez a la nuance d’appellation des fonctions. TROUVE() est presque « un ordre »,
Excel doit respecter la demande. CHERCHE() a une intention un peu plus faible, elle
est donc plus tolérante.

Pour les deux fonctions REMPLACER() et SUBSTITUER(), se rappeler de la différence
de fonctionnement n’est pas plus évident. C’est leur liste de paramétres qui nous
aide a les comprendre.

REMPLACER() a une approche trés mécanique : rendez-vous a telle position,
pendant tant de caractéres puis échanger ce qu’il y a par tel caractere.

SUBSTITUER() permet de faire un échange de mots. Excel va rechercher une chaine
de caractéres et I’échanger avec une autre chaine.
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Personnellement, a chaque fois que je veux remplacer un texte, je pense a
REMPLACER(), alors que c’est SUBSTITUER() dont j’ai besoin ! Que voulez-vous ?

Personne n’est parfait... @2

SUPPRESPACE() est extrémement utile pour nettoyer des données. Elle permet
d’éliminer les caractéres espaces qui se trouvent au début et a la fin d’une chaine
de caracteres.

Lorsqu’on utilise soit I'import de données depuis des systémes externes, soit
certains copier-coller depuis d’autres documents, des caractéres espaces se glissent
justement au début ou a la fin. Cette fonction vous en débarrassera.

Enfin, une derniéere fonction extrémement utile pour mettre en forme ses données :
la fonction CONCATENER().

Vous pouvez mettre tant des cellules (valeurs dynamiques) que des valeurs
statiques pour les concaténer :

X v [ r:CONCATENER{AZ;" vend ";C2;" & ";TEXTE(D2;"0,00 €"))| !I

RECHERCH... ~
A B C D E
1 Fournisseur |Référence |Nom Prix CONCATENER()
2 |Paul U1315 Table 150,00 € |" a ";TEXTE(D2;"0,00 €"))
3 |Paul Uil3ile Chaise 50,00 £ |Paul vend Chaise a 50,00 €
4 |Pierre U1318 Tabouret 30,00 £ |Pierre vend Tabouret a 30,00 €

Vous noterez |'utilisation de la fonction TEXTE() qui permet d’assurer une mise en
forme des données selon vos souhaits.

N°8 :

Les erreurs, cela arrive... Mais il faut savoir les gérer

Excel peut retourner une erreur dans de nombreuses situations. Heureusement,
toutes les erreurs ne renvoient pas le méme message. Voici la liste des messages
d’erreurs possibles :

Code d’erreur

Situation ou elle se produit

#VALEUR! Il'y a un probléme dans la fagon dont vous
avez entré votre formule. Ou il y a un
probléme avec les cellules auxquelles vous
faites référence.

#NOMBRE! La valeur du résultat n’est pas comprise
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Code d’erreur Situation ou elle se produit

#N/A En général, lorsque vous avez une formule
qui doit trouver une cellule pour en
retourner la valeur et que cette cellule n’est
pas trouvée. (RECHERCHEV() par exemple)

H#REF! Lorsque vous faites référence a une cellule
qui n’existe pas ou plus.

#NOM? Cas typique lorsque vous faites référence a
un nom de formule qui n’existe pas ou a
une cellule qui n’existe pas. Ex : =2Z71

HiH C’est une erreur sans en étre une ! Excel
vous indique simplement qu’il n’a pas la
capacité d’afficher la totalité de la valeur de
la cellule. Vous devez alors soit ajuster le
zoom soit agrandir la largeur de la cellule.

#DIV/0! C’est I'une des erreurs les plus explicites.
Votre formule aboutit a une division par 0.

#NUL! Une erreur de frappe s’est glissée dans la
référence d’une plage de cellule. Par
exemple, =NB(A1 A9) au lieu de
=NB(A1:A9).

Parfois, on ne peut éviter de rencontrer ces erreurs. Par exemple, une
RECHERCHEV() qui ne trouve pas de résultat, cela arrive. Il existe donc des fonctions
pour prendre en charge ces erreurs.

ESTERR() et ESTERREUR() sont les deux premieres, et contrairement aux
apparences, elles ne font pas exactement la méme chose...

Microsoft nous l'indique bien dans I'aide contextuelle :

A B C D E F G H I J

=este |

I@I ESTERR Verifie si I'argument valeur fait référence a une erreurjautre que #N/A}valeur non disponible), et renvoie VRAI ou FAUX selon le résultat

(#2) ESTERREUR

() ESTERR
2= Verifie si I'argument valeur fait référence a une erreur, et renvoie VRAI ou FAUX selon le résultat

s LA P

Cela signifie qu’en cas de #N/A, ESTERR() retournera FAUX. Cette fonction
considérera qu’il n’y a pas d’erreur.

La deuxiéme, ESTERREUR(), retournera VRAI pour n’importe quelle erreur.
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Et comme I'erreur #N/A a droit a un traitement de faveur, il existe également deux
fonctions spécifiques pour cette erreur :

ESTNA() permet de tester I'apparition de cette erreur. Et on peut méme vouloir
retourner |'erreur volontairement, chose qui sera faite avec NA().

Il reste encore la fonction SIERREUR() qui combine directement I’utilisation de la
fonction SI() et de I’évaluation ESTERREUR().

=SIERREUR(mon_calcul;"Erreur de calcul")

Lorsque vous pouvez prédire les situations ou I’erreur peut survenir, il est
préférable d’utiliser la fonction SI() pour des raisons de performances.

Cela évite a Excel une évaluation parfois complexe qui aboutira a une erreur. Dans
des tableaux ou I’évaluation doit étre faite pour chaque ligne, cela ralentirait les
mises a jour des résultats.

A B C D E F G H ! 1
Avec Avec
Fournisseur [Référence |[Nom Prix Ancien prix  |% Evolution || traitement |Formule 1 traitement |Formule 2
erreur erreur 2
Paul U1315 Table 150,00 € 175,00 € -14% -14% =SIERREUR(D2/E2-1;"") -14% =SI(E2="";"";D2/E2-1)
Paul U1316 Chaise 50,00 € 40,00 € 25% 25% =SIERREUR(D3/E3-1;"") 25% =SI(E3="";"";D3/E3-1)
Pierre U1318 Tabouret 30,00 € #DIV/0! =SIERREUR(D4/E4-1;"") =SI(E4=""""-D4/EA-1)

En rouge, voyez I'utilisation de SIERREUR() et en bleu, avec la fonction SI(). Dans le
2¢ cas, Excel traitera plus rapidement que dans le premier.
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N°9 : Les tableaux dynamiques (a ne pas confondre avec les tableaux
croisés dynamiques !)
Depuis peu, vous pouvez retourner sans aucune manipulation particuliere un
tableau de résultats dans une cellule ! Auparavant, il fallait indiquer a Excel que
vous utilisiez une fonction matricielle par la combinaison de touches
« Ctrl+Shift+Entrée » communément connue sous « CSE ».
Or, si quelqu’un modifiait votre formule et pressait « Entrée » sans « CSE », votre
formule tombait a I'eau.
B2 M Jx Désormais, vous pouvez vous placer en
B1 et saisir =A1:A10.
Comme vous pouvez le voir ci-contre, en
A B C | D . .
] 5 B2, la formule devient grisée dans la
2 0 barre de formule et une ombre est visible
3 | 0 sur la feuille.
4 0
c | 0 Cela indique que toutes ces cellules font
6 | 0 parties d’une table dynamique.
; . g Dans I’'exemple, cette table a une taille
o | 0 fixe, mais comme vous le verrez, elle
10 | 0 peut tout a fait étre de longueur variable,
111 dynamique quoi !
Si vous souhaitez revoir le fonctionnement des tableaux croisés dynamiques (TCD),
vous pouvez consulter les deux articles suivants :
- Letableau croisé dynamique pour les nuls
- Réussir son premier tableau croisé dynamique
Il y a méme son compatriote le graphique croisé dynamique.
N°10 : Etes-vous UNIQUE() ?

Depuis les derniéres versions d’Excel 365, une série de fonctions a vu le jour.
UNIQUE() en fait partie.

Cette fonction matricielle renvoie un tableau dynamique (cf. point précédent). Elle
permet de réaliser la méme opération que « Supprimer les doublons », en un peu
mieux.

tout v

Données

er —

™

Requétes et connexions

E Requétes et connexions @

Révision _ Affichage  Développeur  Aide  Script Lab

B | =

dl Supprimer Jalidation des Cor
les doublons § données

1

Données boursiéres Données géographiques |

L)
Zl Trier Filtrer Convertir Remg
£y ﬁAvan(e' in

Types de données Trier et filtrer

utils de données
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En mieux, car il est possible de I'utiliser dans une fonction... Il sera donc possible de
sélectionner dynamiquement uniquement les valeurs présentes une seule fois.

De plus, la fonction UNIQUE() posséde trois paramétres.

1. Le premier parametre est la plage qui sera la source de données

2. Lesecond permet de demander l'unicité par colonne (et pas uniquement par
ligne comme c’est le cas de la fonction « Supprimer les doublons »)

3. Ledernier parametre permet de ne conserver que les lignes ou colonnes
n’apparaissant qu’une seule fois. Il élimine les doubles (les deux colonnes
disparaissent), et pas uniquement les doublons (seule une des deux
colonnes disparait).

Une illustration s’'impose pour bien comprendre.

Voici une liste de notes d’éleves :

(o2 TR W o TREN SR TN RN N B

A B C D E F
Matieres -| Elevel -| Eleve2 [-| Eleve3 [-| FEleved -| Eleve5 -
Math 17 20 17 12 11
Frangais 11 11 11 15 20
| Histoire 10 15 10 11 13
| Arts plastiques 16 13 16 16 20
Anglais 10 15 10 11 13 i
Vous pouvez remarquer que les éléves « Eléve 1 » et « Eléve 3 » ont les mémes
notes.

Deux types d’opérations possibles avec la fonction UNIQUE() :

1. Onveut trouver toutes les possibilités de notes pour un éléve, ol chaque jeu
de notes n’est présent qu’une seule fois (on retirerait les notes de I'éleve 3)

2. Onveut trouver toutes les possibilités de notes uniques. C’ est-a-dire que
lorsqu’un ensemble de notes est présent deux fois, on les retire tous les deux.

A B C D E F G H
Matieres -| Elevel |- FEléve2 [-| Eleve3 [-| Eleved |- Eléve5 -
Math 17 20 17 12 11
Frangais 11 11 11 15 20
Histoire 10 15 10 11 13
Arts plastiques 16 13 16 16 20
Anglais 10 15 10 11 13 N
Eleve 1 Eleve 2 Eleve 4 Eléve 5 Formule utilisée
17 | 20 12 11 =UNIQUE(B2:F6;VRAI;FAUX)
11 11 15 20
10 15 11 13
16 13 16 20
10 15 11 13

En B9, la formule utilisée est :

’ =UNIQUE(B2:F6;VRAI;FAUX)

1. Le premier parametre indique la matrice source
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2. Le deuxiéme indique que la recherche d’unicité va se faire par colonne (et non
par ligne —valeur par défaut)
3. Enfin, le dernier indique que nous souhaitons conserver les doublons.

Dans le deuxieme cas d’exemple, voici ce que cela donnerait :

A B C D E F G H
1 Matiéres |- Elevel |- Eleve 2 |- Eleve3 |- Eleved |- Eleve 5 |-
2 | Math 17 20 17 12 11
3 | Francais 11 11 11 15 20
4 | Histoire 10 15 10 11 13
5 | Arts plastiques 16 13 16 16 20
6 Anglais 10 15 10 11 13 i
7 —
8 Eléve 2 Eleve 4 Eleve 5 Formule utilisée
9 20 | 1 11 =UNIQUE(B2:F6;VRAL,VRAI)
10 11 15 20
11 | 15 11 13
12 13 16 20
137 15 11 13
Cette fois, le dernier paramétre de la fonction UNIQUE() est placé a VRAI. Ainsi, les
doublons disparaissent du résultat. Les notes des éléves 1 et 3 n’apparaissent plus.
NOTE : Remarquez que seule la cellule B9 est sélectionnée et que le tableau résultat
(B9:D13) apparait avec une légere ombre. Celle-ci montre la présence d’un tableau
dynamique.
ATTENTION : VOUS ENTREZ DANS UNE ZONE « EXPERT »
Dans la capture ci-dessous, je vous présente le résultat de la fonction UNIQUE().
Avez-vous remarqué que les noms des éleves ne sont pas concernés par celle-ci ?
Il se trouve que j’ai utilisé une autre formule pour retrouver I'éléve concerné par les
notes.
A B C D E F G H
1 Matiéres |- Eleve 1 [- Eleve 2 - Eleve 3 - Eleve 4 [- Eleve 5 -
2 Math 17 20 17 12 11
3 | Frangais 11 11 11 15 20
4 Histoire 10 15 10 11 13
5 | Arts plastiques 16 13 16 16 20
6 Anglais 10 15 10 11 13
7 ul
8 Eleve 2 Eleve 4 Eleve 5 Formule utilisée
9 20 [ 1 11 =UNIQUE(B2:F6;VRAL,VRAI)
10_ 11 15 20
1 15 11 13
12 13 16 20
13 15 11 13
14 l

Il s’agit ici de faire I’équivalent d’'une RECHERCHEH() ou EQUIV() en mode
multicritéres.

L’objectif étant de trouver le nom de I’éléve qui posséde exactement I’ensemble
des notes du tableau.
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Pour ce faire, j’ai utilisé des opérations matricielles, en particulier la partie en gras
qui est au cceur de cette fonction. Dans Excel 365, vous pouvez saisir cette partie de
la formule dans une simple cellule.

=INDEX(TNotes[[#En-tétes];[Eleve 1]:[Eléve 5]];;
EQUIV(

B9&210&B211& &B13;

SBS$2:SF$2& & & &5BS6:5F$6;

0)
UNIQUE -~ X« fr | =INDEX(TNotes[[#En-tétes];[Eléve 1]:[Eleve 5]1;;EQUIV(BO&BI0&B11&B128B13;5B52:SFS285BS3:5FS3RSBI4 SFSARSBSS:SFS5&SBS6:5FS6;0))

A B c | o | E | F G H

1 Matieres [-| Elevel - Fleve2 [-| Eleve3 [-| Eleved [-| Eléve5 |-
2] Math 17 20 17 12 11
3 | Frangais 11 11 11 15 20
4 | Histoire 10 15 10 11 13
5 | Arts plastiques 16 13 16 16 20
6 Anglais 10 15 10 11 13 )
7
8 ) Eléve 4 Eléve 5 Formule utilisée
9 20 12 11 =UNIQUE(B2:F6;VRAI;VRAI)
10 11 15 20
11 15 11 13
12 13 16 20
13 15 11 13

Cette partie de la fonction utilise une spécificité de la fonction EQUIV() qui peut
rechercher la correspondance entre deux résultats dans le méme appel. Il faut
utiliser pour cela le caractere &.

Ainsi, si nous prenons I'’exemple des deux premiéres notes, nous souhaitons
connaitre dans quelle colonne la premiére note (B9) et la deuxieme note (B10) sont
égales aux valeurs présentes dans la premiére ligne (B2:F2) et la deuxieme ligne
(B3:C3).

Lorsque I’'on combine toutes les notes, cela donne une formule longue mais
compréhensible lorsqu’on comprend la logique.

Enfin, EQUIV() donnant la position de retour, il faut trouver le nom de I’éleve grace
a la fonction INDEX().
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N°11 : FILTRE() n’a jamais été aussi facile

FILTRE() fait partie des fonctions matricielles ajoutées récemment a Excel 365. Elle
permet d’avoir a travers une fonction I'équivalent du filtrage d’un tableau.

UNIQUE - X « Jfc || =FILTRE(TElevesNotes[[Eléve 1]:[Eléve 5]];TElevesNotes[Matiéres]=C9;)]
A B C | D | E | F |
1 |Matiéres |[.| Eléevel .| Eleve2 .| Eleve3 .| Eléved4 .| Eléeve5 |-
2 Math 17 20 17 12 11
3 Frangais 11 11 11 15 20
4 Histoire 10 15 10 11 13
5 Arts plastique 16 13 16 16 20
6 Anglais 10 15 10 11 13 |
7 |
8 |
9 | Matiére a sélectionner |Francais
10
11 Eleve 1 Eleve 2 Eleve 3 Eleve 4 Eleve 5
12 19;) 11 11 15 20

Dans cet exemple, vous pouvez voir |'utilisation de la fonction FILTRE() qui retourne
également un tableau dynamique. Ici, je souhaite récupérer la liste des notes pour
une seule matiére, je peux non seulement le faire avec une simple ligne, mais je
peux rendre ce filtre paramétrable. C’est-a-dire basée sur la valeur d’une autre
cellule, ici C9.

N°12 : Remplissage instantané

Cette fonction est trés utile lorsqu’on extrait des informations d’une liste de texte
dans Excel.

Exemple : vous disposez d’une liste d’adresses email et vous souhaitez récupérer
uniquement la deuxiéme partie des emails, soit le nom de domaine (@yahoo.com,
@gmail.com, ...).
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Parfois, Excel déclenche cette fonctionnalité toute seule et vous voyez toute une
liste se préremplir.

| E F
nom1.prenomi@mon-domaine.com mon-domaine.com
nom2.prenom2@un-autre-domaine.fr un-autre-domaine . fr
nom3 . prenom3@autre-chose_be autre-chose_be
nom4 . prenom4@ici-aussi.ca |ici—aussi_ca |

noms.prenoms(@etc.com
nom&.prenomé@mon-domaing.com
nom7 prenom? @un-autre-domaine {r
nom&.prenom8@autre-chose be

nom9 prenom9(@ici-aussi.ca
nom10.prenom10@etc.com

nom11 prenom11@mon-domaine.com
nom12 prenom12@un-autre-domaine fr
nom13. prenomi3@autre-chose be
nomi14.prenom14@ici-aussi.ca

nom15 prenomi5@etc.com
nom16.prenom16@mon-domaine.com
nom17 prenom17 @un-autre-domaine fr
nom18.prenom18@autre-chose . be
nom19 prenom19@ici-aussi.ca
nom20.prenom20@etc.com

Sachez que vous pouvez vous-méme appeler cette fonction au moment ou vous le
souhaitez. Il suffit d’aller ici :

- o o] — [ 5 F— .
¢ Normal Insatisfaisant ~ Neutre Satisfaisant €m EEX @ 2L, ST AN '%Y p
-~ -|| B2 [¢] Remplissage ~
Aettre sous forme | Avertissement Calcul Cellule lige Entrée _| Insérer Supprimer Format e K1
de tableau ~ - - - - B enbas ES
Style Cellules A droite ~
En haut v
=
I R R S I S N o P Q Agauche u .
Série...
Justifier
ILF Remplissage instantané I

Remplissage instantané (Ctrl+E)

Remplir automatiquement les valeurs. Entrez
quelques exemples a utiliser comme sortie et
conservez la cellule active dans la colonne
que vous souhaitez remplir.

N°13 : EN BONUS : Ne plus avoir a utiliser « I'adresse » d’une cellule dans
les formules
L'une des premiéres choses qu’on apprend lorsqu’on utilise Excel, c’est la différence

entre : A1, AS1, A1S et AS1S. Ensuite, on apprend qu’Excel est capable de mettre a
jour automatiquement une formule lorsqu’on la « tire » vers une autre cellule.

Et plus le temps passe, plus le nombre de références augmente, et on n’est plus
toujours certain que nos formules référencent les bonnes cellules... !

C’est pourquoi cette superbe fonctionnalité va vous sauver !
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Lorsqu’on fait des calculs de ce type :

A B C D I=

1 Montant emprunté ~ | Taux d'intérét ~| Durée du prét ~

2 200 000.00 € 1.7% 25 4

3

4

5 | Mois ~| Mensualite |~ | Intéréts |~ Capital  ~| Residuel ~|

6 1 818.80 € 28333€ 53547 € 199 464 53 €

7 2 818.80 € 28257 € 536.23 € 198 928.30 €

8 3 81880 € 28182€ 536.99 € | 198 39131 €

9 4 818.80 € | 28105€ 537.75€ | 197 B53.5T €

10 5 81880 € 28029€ 538 51€ 197 315.05 €

1 6 618.80 € 27953 € 539.27T € 196 775.78 €

12 7 818.80 € 27877 € 540.04 € | 196 235.T4 €

13 8 818.80 € | 278.00€ 54080 € | 195 694.94 €

14 ) 818.80 € 2123 € 54157 € 195 153.37 €

15 10 818 80 € 276 47 € 542 34 € 194 611.04 €
Dont voici les formules :

A B c D E |

1 Montant emprunté ~| Taux d'intérét - Durée du prét ~|
2 200000 0017 = 1
3
3
5 Mois | M lite ~] Intéréts - Capital - Residuel ~
61 =-VPM(SC52/12,5D52"12,5852) =INTPER(SC52/12.A6 5D5212.5852) | =B6-C6 =5852+CUMUL PRINCPER(SC52/12.5D52"12,5B52,1,A6,0)
72 =-VPM($C$2/12,5D$212,5B$2) =-INTPER($C$2/12,A7,5D$2"12,$B%$2) =B7-C7 =$B$2+CUMUL PRINCPER($C$2/12;$D$2*12;5B$2;1:A7.0)
83 =-VPM(SC52/12.5D52*12.:5B52) =INTPER(SCS2/12.A8 3D5212.5B52) | =B8-C3 =5852+ CUMUL PRINCPER(SC52/12:5D§2*12.5B52.1.A8.0)
94 =-VPM($C52/12.5D52"12,5852) =INTPER(SC52/12.A9 5D§2°12,5852) | =B9-C9 =5852+ CUMUL PRINCPER(SC$2/125D52*12,5B52,1,49,0)
105 =VPM($C52/12:5D52"12,5B52) =INTPER(SC52/12.A10.5D52*12.5882) | =B10-C10 =5852+ CUMUL PRINCPER(SCS2/12.5D52*12.5B52.1.A10.0)
16 =VPM($C$2/12,5D$2"12.5B$2) =INTPER($C$2/12,A11,5D$2"12.5B52) =B11-C11 =$B8$2+CUMUL.PRINCPER($C$2/12;$D§2*12,5B8$2,1.A11,0,
12]7 =VPM(SC$2/12,5D$2*12,5B52) =INTPER(SCS2/12.A12,5D$2*12,5852) | =B12C12 =$852+ CUMUL PRINCPER($CS2/12:5D52*12,5B52,1,A12,0)
1308 |=-VPM(SC$2/12:5D5212,5B52) |=INTPER(SC52/12,A13 5D52"12:5852) |=B13-C13 =5852+ CUMUL PRINCPER(SCS2/12:5D52"12,5B52,1.A13,0)
149 =-VPM($C52/12:5D52"12,5B52) =INTPER(SC52/12,A14,5D$2"12.5852) | =B14-C14 =$852+ CUMUL PRINCPER(SC$2/12:5D52*12,5B52;1:A14;0)
1510 =-VPM($C52/12.5D52"12.5B52) =INTPER(SC52/12.A15.50$2*12.5852) | =B15-C15 =5852+ CUMUL PRINCPER($C$2/12-5D52*12.5B52.1.A15.0)

On n’a pas envie de se tromper.

L’astuce consiste a créer ce qu’on appelle « un nom ».

Etape N°1 : Se positionner sur la cellule qui sera référencée

c2 > £ | 11%

A B C D
1 Montant emprunté + | Taux d'intérét ~ Durée du prét ']
2 200 000.00 € | 1.7% 25 y
3
4

Etape N°2 : Saisir le nom de référence a cet endroit

Presse-papiers P Police ]
I Tauxinteret| I Aol 1.7%
A B Cc D
1 Montant emprunté ~  Taux d'intérét *|  Durée du prét ']
2 200 000.00 € 1.7% 25 4

Dans mon exemple, la oU il y avait écrit « C2 », je saisis directement le nom que je
souhaite donner a cette cellule.
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Etape N°3 : Ensuite, il ne reste qu’a utiliser cette référence dans les formules

| A B c |
1 i Montant emprunté x Taux d'intérét ¥
2 1200000 0.017 125
3
4 .
5 Mois X Mensualité z Intéréts T
6 [1 =VPM(TauxInteret/12;50$2*12;$B52) =-INTPER(Tauxinteret/12;A6;$0$2"12;$B$2 =B6-C6
7|2 |=-VPM(TauxInteret/12;50$2*12;$B52) |=-INTPER(TauxInteret/12;A7:$0$2*12:3B$2 =B7-C7
8 |3 =-VPM(Tauxinteret/12;5D$2"12:$B52) =-INTPER(Tauxinteret/12;A8;$0$2"12,5B%$2 =B8-C8
9 4 =VPM(TauxInteret/12:5D52"12:5B%2) =INTPER(Tauxinteret/12:A9:3052"12;5B$2 =B93-C9

On voit alors de nombreux avantages :

- Plus de doute quant a la référence donnée dans les formules

- Plus de doute quant a la position du symbole S, il n’y en plus besoin

- Toutes les cellules nommeées sont présentes dans I'auto-complétion lors de la saisie
des formules

- Cette auto-complétion est identique dans I’'ensemble du classeur ! Plus besoin de
faire des références du type « Feuil1!C2 ».

=taux |

W iy
| |?|

"4

| | @ tauxerrecTiF
) TAUX.ESCOMPTE
#) TAUX.ESCOMPTE.R
@ TAUX.INT.EQUIV
#) TAUX.INTERET

) TAUX.NOMINAL

I ‘= Tauxinteret I

N°14 : EN BONUS : Utiliser les segments

Dés qu’on utilise Excel pour analyser des données, on se met a utiliser les fameux
Tableaux Croisés Dynamiques (TCD). Qui dit TCD, dit alors utilisation des filtres.

Il arrive qu’il soit nécessaire de combiner plusieurs filtres, puis de changer la valeur
d’un des filtres, etc.

Les segments sont |a pour vous simplifier la vie !

Etape N°1 : Disposer d’un TCD (ou en créer un nouveau)

Suivez les étapes décrites sur comment réussir ses premiers pas avec les TCD.
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Etape N°2 : Insérer un ou plusieurs segments

Cliquez a I'intérieur du TCD afin de faire apparaitre les menus associés dans le
ruban.

8_data.xIsx - Excel O K ynamique

Affichage  Dévelop 2 - Power Pivot Création

Insérer un segment D [‘5‘ 2 7
s L

=¥ Inserer une chronologie
Actualiser Changer la source Actions Calculs

Filtrer les connexions . - .
< de données ~

Filtrer Données

Etape N°3 : Sélectionner le ou les champs a insérer en tant que segment

Par exemple, je vous propose de sélectionner « NOMDEP »

Insérer des segments ? X

NOMDEP =
NEW REGIONS | AIN | ~
NOMDEP | AISNE |
Date retrait appellation par Haut Conseil I ALLIER I
DATE APPELLATION | ALPES DE HAUTE ... |
ID MUSEE | ALPES-MARITIMES |
NOM DU MUSEE | ARDECHE |
ADR * ARDENNES |
cp | ARIEGE |
VILLE | AUBE |
TELEPHONET | AUDE |
FAX * AVEYRON |
SITWEB  BAS-RHIN |
FERMETURE ANNUELLE ' BOUCHES DU RHO... |
PERIODE OUVERTURE | CALVADOS ]
JOURS NOCTURNES | CANTAL |

| CHARENTE |

| CHARENTE-MARITI... |

oK Annuler | CHER | >

Etape N°4 : Utiliser les segments pour analyser les résultats

On peut sélectionner une ou plusieurs valeurs (en conservant la touche Ctrl
pressée).

Le TCD se met alors a jour selon les différentes sélections.
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N°15 : EN BONUS : Utiliser la chronologie

De la méme maniére que précédemment, il existe un segment d’un type bien
particulier : la chronologie.

C’est extrémement utile pour analyser les TCD disposant d’une donnée temporelle.
Ce composant va permettre de filtrer plus facilement les données selon des
périodes de temps.

Etape N°1 : Disposer d’un TCD (ou en créer un nouveau)

Suivez les étapes décrites sur comment réussir ses premiers pas avec les TCD.

Etape N°2 : Insérer une chronologie

Cliguez a l'intérieur du TCD pour faire apparaitre les menus associés dans le ruban ;
apreés avoir nettoyé les données de la colonne « DATE APPELLATION » et fait en
sorte que la colonne soit bien reconnue en tant que « Date » :

8_data.xIsx - Excel 1 o que

Affichage  Dével-- _.i  Power Pivot Création

Insé

t
@h segmen i B1 7 7
| =¥ Insérer une chronologie Lo & :
€ Actualiser Changer la source Actions Calculs

- -

I Filtrer les connexions ;
v de données ~

Filtrer Données

Etape N°3 : Sélectionner le ou les champs a insérer en tant que chronologie

A cet instant, seules les données sources de type date sont exposées. Dans le cas
présent, une seule colonne est montrée (grace au nettoyage réalisé
préalablement) :

Insérer une chronologie ? X
DATE APPELLATION
OK Annuler
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Etape N°4 : Utiliser la chronologie pour analyser les résultats
Vous pouvez alors filtrer les périodes de votre choix.

Par ailleurs, notez qu’il est possible de changer la granularité de la sélection des
périodes de temps en cliquant sur le menu en haut a droite.

JDATE APPELLATION
Toutes les périodes MOIS ~
2017 ANNEES

D) .
R AOQOUT SEPT OoCcT NOV DE TRIMESTRES
4

Y o
B A

JOURS
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COPYRIGHT

Ce livre PDF a été transmis gratuitement a la suite de votre inscription a la
newsletter du blog https://exceller-avec-la-bureautique.com. Le simple fait de lire
le présent livre PDF vous donne le droit de le partager a qui vous le souhaitez.

Si vous avez recu ce guide autrement qu’en vous inscrivant a la newsletter de

« Exceller avec la bureautique », je vous propose de vous y inscrire, c’est totalement
gratuit ! Vous recevrez régulierement des astuces, des réflexions et des propositions
pour vous aider a matitriser la suite Office de Microsoft.

Je vous autorise a 'utiliser commercialement selon les mémes conditions que sur
mon blog, c'est a dire a I’offrir sur votre blog, sur votre site web, a I'intégrer dans
des packages et a I'offrir en bonus avec des produits, mais PAS a le vendre
directement, ni a I'intégrer a des offres punies par la loi dans votre pays.

Vous étes donc libre de le distribuer a qui vous le souhaitez, a condition de ne pas
le modifier, de toujours citer Charles du site « Exceller avec la bureautique »
comme l'auteur de ce guide, de prévenir I’auteur grace a la page « contact » du
blog, et d’inclure un lien vers https://exceller-avec-la-bureautique.com.

Le livre PDF « Les 12 fonctions Excel a maitriser absolument ! » par Charles du blog
https://exceller-avec-la-bureautique.com est mis a disposition selon les termes de
la licence « Attribution - Pas d’Utilisation Commerciale - Pas de Modification »

Les autorisations au-dela du champ de cette licence peuvent étre obtenues aupres
de charles@exceller-avec-la-bureautique.com.
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